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Dalam eva reformast « ve o L . e o oye..oye tuntutan pe kepada
semua pihak untol dapat menngkatkan kwmerja yang lebih batk. Kalangan
orpanisast-orgamisast  pemecintahan manpun swasta qupa dituntut untuk
menyelesadean tupas-dupms woaum secara cepat, berdaya guna dan berhasil guna.
RBewing dengan tuntutan tersebut maka didalam organisast diperlulan adanya
sistem Lotalitas kevja yang efeltif, efisien dan rasionalitas guna mendukung proses
pelaksanaan kerja. Masalah-masalah  admimstrast dan manajemen meropakan
kunet keberhastlan bagt settap pelaksanaan organisast yang sedang bevjalan,
sebab tidaly ada orpantzast yang dapat begalan lancar tanpa dibavengt  dengan
adminstrast dan manajemen yang batk.

Pemerintah Kecamatan yang juga termasuk sebagatl organisasi pemerintah
yang berhubungan dengan masyarakat juga tidak terlepas dart masalah-masalah
adrunistrast. Lalam hal mn kantor kecamatan  juga merupakan pusat kegiatan
administrast peraerintahan wilayah kecamatan yang berarta kantor tersebut jupga
sebagat pusat pelayanan kepada masyarakat i wilayah kecamatan sefempat.

Ungule melaksanakan kepatan administrast sudah barang tentu dibutubkan adanya
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wadah ataw terapat vy o diler shapt denpan sacana yang dibutohkan oleh pepawai
ya o melaksanakoan 2o tan ad T Teteast tereat t0 Wadah yo o i aksud adalah
koantor sebagat teaapat kegiatan 47 Cataw tata b

Penpertion kantor menseut Prof. D Mo Prayudi Admosudirdjo adalah
“nit yang tevdict afas teaapat, staflf peesonal, dan operast ketatansabaan
g + pitpinan”. !

Dyavt defonist diatag, dapat dweadean balwa kantor bukan hanya berapa
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e, aaga, akan e lebih Gao pros:

brevrafe Jrpvrate e e oy iy oy e ao oy pad e e de]e o 0 e - h . & f
keptatan yany dimulat dart menghimpun sampai pengisian dan penyimpanan arsip.

Fantor camat juga tidalk terlepas dact pekerjaan kantor, yang dalam hal 1
pekagaanpekeciaan adalab kan kegatan-kepiatan yang  ditangany atau
diprozes  dudalamy kantor yang meropakan serangkaan aktifitas  admimstras:
pedeantoran.

Eantor adalah mecupakan unsur yang sangat pentiniz sekall bagt pimpinan
dudalame melaksanakan tugasnya dan dalam  mencapai tujuan atau sasaran yang
ingin dicapat, harug ada kerjasama yang batk antara orang-orang atau pegawai

yaaer terlibat didalamaya. Demdaan pula dengan tata wuang kantornya,

U8, Prayudi Admosudivjo, Dasar-Daser Administresi Manajermen don
tHlice Meonwagzmen, K Jantop TNI AD, Jakarta 1990, hal 8
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