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b. A

¢. Mengelola dan melaksanakan segala hal yang berkualitas dengan
ketatausahaan, kepegawaian, gudang, rumah tangga.

d. Memproses penerbitan surat perintah kerja ( SPK ) / kontrak / perjanjian
untuk pengadaan pekerjaan mekanikal, elektrikal dan bangunan sesuai
dengan ketentuan yang berlaku.

e. Membantu menyelenggarakan persiapan yang menyangkut cara mendata

hal-hal yang berkaitan dengan disiplin kepegawaian.
f. Bertanggung jawab terhadap pemeliharaan peralatan bagian kantor.

g. Memberikan rekomendasi kepada kepala cabang atas hal-hal yang
berkaitan dengan mutase, pembinaan, dan pengembangan kualitas
pegawai serta pengadaan dan lain lain berikut sistem administrasi

gudang.

h. Mengatur dan mengendalikan persediaan barang-barang untuk
kebutuhan cabang.

i. Menyimpan dan mengamankan secluruh surat-surat berharga dan
dokumen perusahaan lainnya yang berhubungan dengan kegiatan

cabang.

j.  Mengurus dan mengelola barang dan inventoris dan peralatan kerja yang

ada di kantor instalasi.

k. Menjaga ketertiban dan keamanan lingkungan kerja dan senantiasa

melakukan koordinasi dengan unit kerja lainnya.

. Membuat dan menyampaikan laporan bulanan perkembangan bagian
umum dan personalia dilengkapi dengan evaluasinya.

m. Membantu kepala cabang untuk menyediakan data dan informasi yang
diperlukan oleh pihak internal dan eksternal.

n. Membimbing, mengatur dan memperdayakan sumber daya manusia

untuk kepentingan pelaksanaan tugasnya.
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Total Head
Berat pompa
2. Finish Water Pump
a). Mekanik
Manufacture
Model
Serial No.
Year
Kapasitas (Q)
Putaran (n)
Total Head
b).Elektrik
Motor Manufacture
Daya Motor
v
Frequency
A
EFF
Putaran (n)
Berat Elektrik Motor
3. Dosing Pump
a). Mekanik
Manufacture
Type
Serial No.
Motor
Dosing Rate
b). Elektrik
Motor Manufacture
Type
Serial No.
Ip
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:50m
1736 Kg

- KSB
:300-435CGBPF
- 049-1409245-009
: 2015

: 300 1/det

: 1492 rpm

:50m

: Siemens
: 200 Kw

: 400/690
:50Hz

: 345/200
:95,1%

: 1488 rpm
: 1080 Kg

: ProMinent Pump
: MTMC H 05530 PPE T 0205000
: 2020076286
: See Motor Plate
: 530 I/h 5 bar

: Nord

: SK 71 L/4

- 202857271-100
<55
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